Portal de seguimiento de solicitudes
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1. Pagina Principal

Movilidad Estudiantil [Seguimlento de solicitudes]

Estancia de Formacion

Estancias cortas que se desarrollan
generalmente en el verano y pueden
dirigirse para realizar servicio social,
practicas profesionales, cursos de
certificacion, dominio o fortalecimiento de

idioma inglés o francés, o estancia cultural.

2
£
=

Estancia Académica

Se distinguen por realizar un semestre
cursando materias del plan de estudios en
alguna institucion de educacion superior en
el pais o extranjero de convenio con la
UACJ.

/

Estancia de Investigacion

Estan disefiadas para trabajar con un
investigador reconocido a nivel nacional e
internacional por dos meses generalmente
durante el verano, con la intensién de
despertar el interés de los estudiantes por
la ciencia y la tecnologia, contribuir en su
desarrollo personal, académico y cultural y
fortalecer la cultura cientifica de nuestros
estados, regiones y pais.

- En ésta pagina se
muestran las
descripciones de los
diferentes tipos de
movilidad.

= Al dar clic en el botén
‘Sequimiento de
solicitudes” se
muestran todas tus
solicitudes.

®



Seguimiento de solicitudes ;s
En la seccion

Movilidad Estudiant Seguimiento de solicitudes
aparecen las
solicitudes capturadas

P Solicitudes activas

s — - y validadas
previamente por el

Il Solicitudes inactivas COO rd I n a.d O r d e I

No cuenta con solicitudes de movildad inactivas programa.

En la seccion

aparecen las
solicitudes de
movilidad canceladas
0 terminadas.




Seguimiento de solicitudes

Movilidad Estudiant Seguimiento de solicitudes

P Solicitudes activas

Dar clic al boton

i B — para
desplegar la linea de

W Solciudes nactivas seguimiento de cada

solicitud, mostrando

las partes del proceso
gue se han cumplido y
las gque aun quedan
pendientes.



3. Preseleccion

Movilidad Estudiantil Seguimiento de solicitudes

P Solicitudes activas

Tipo de estancia Periodo de movilidad

Académica Agosto Diciembre 2019

Estancia Académica Agosio Diciembre 2019

Entrevista con la coordinacién correspondiente. Se autoriza
solicitud, indicando el tipo de estancia en el que se desea
aplicar y el periodo de la misma.

g X
Preseleccion °
® 82012018

@ Ocultar

Validacién de solicitante
8/20/2018

Aprobacion por parte del jefe de departamento, director de
instituto y departamento de movilidad.

= En la seccién
“‘Preseleccion” se
confirma que el
coordinador ya realizo
la autorizacidon de la
solicitud.

®



4. Validaciones

Movilidad Estudiantil Seguimiento de solicitudes

P Solicitudes activas

Tipo de estancia Periodo de movilidad

Académica Agosto Diciembre 2019

Estancia Académica Agosio Diciembre 2019

Preseleccion °
© 820/2018

Entrevista con la coordinacién correspondiente. Se autoriza
solicitud, indicando el tipo de estancia en el que se desea
aplicar y el periodo de la misma.

@ Ocultar

Validacién de solicitante

© 8202018
Aprobacion por parte del jefe de departamento, director de
instituto y departamento de movilidad.

F, WP

= Después de que el
coordinador capture la
solicitud, ésta ahora
guedara en manos del
jefe de departamento,
director de instituto y
SCI para su
autorizacion.




4. Validaciones

Estancia Académica Agosio Diciembre 2019

18%

N ° = Una vez que se
Ezmown | | realicen las
e validaciones
apropiadas, la
° Validacion de solicitante etiqueta de eStadO de
esta seccion cambiara

Aprobacion por parte del jefe de departamento, director de

instituto y departamento de movilidad. 11 73
a “Completa’.

Asesoria

Requisito indispensable para continuar con el proceso de
aplicacion.

Reunion informativa acerca de las instituciones receptoras
adscritas a cada consorcio y el tipo de actividades que se
desemperfian en cada una de ellas.

& ¢ Cuando y dénde es la cita? .

®



5. Asesoria

° i(;n;:zzlicitante R - C u -an d O | as
marovacon or parte et e g dparament, e validaciones esten
instituto y departamento de movilidad. CO m p I etas : Se

psesoria mostrara la fecha,

hora y lugar de la

Requisito indispensable para continuar con el proceso de

aplicacion. asesoria-

Reunion informativa acerca de las instituciones receptoras
adscritas a cada consorcio y el tipo de actividades que se
desempefian en cada una de ellas.

= La asistencia es

S — requisito para
e — continuar con el

| Lugar: Aula Ammando B. Chavez, Edit. H (ICSA) proceSO, de no

\ J hacerlo, la solicitud

e Verificacion de Datos Personales q U ed aré cance I ad a.

Captura de contacto de emergencia y actualizacion de
informacion personal.

Solicitud de servicio, Etapa 1 e
Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad. v

Fl denartamentn de mavilidad hara asinnacion de nna IFS de




5. Asesoria

Asesoria °
© 8212018

Requisito indispensable para continuar con el proceso de
aplicacién.

Reunion informativa acerca de las instituciones receptoras
adscritas a cada consorcio y el tipo de actividades que se

= Una vez que el

departamento de SCI
Verificacion de Datos Personales reg | stre |a a.Si sten Ci a,
Coptracecontactodeemergenciay actazacon e la etiqueta de estado
cambiara.

# Ir a pagina de captura

Solicitud de servicio, Etapa 1 e
Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.

El departamento de movilidad hara asignacién de una |IES de
acuerdo al cupo de la misma y promedio del interesado.

Solicitud de servicio, Etapa 2

Captura de facultad y programa educativo superior

correspondientes a la institucion receptora previamente v
acinnada




Verificacion de datos
personales y contacto de

emergencia

Asesoria
® 82212018

Requisito indispensable para continuar con el proceso de
aplicacion.

Reunién informativa acerca de las instituciones receptoras
adscritas a cada consorcio y el tipo de actividades que se
desempefian en cada una de ellas.

Solicitud de servicio, Etapa 1

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.

El departamento de movilidad hara asignacién de una IES de

acuerdo al cupo de la misma y promedio del interesado.

Verificacion de Datos Personales

Captura de contacto de emergencia y actualizacion de
informacién personal.

# Ir a pagina de captura

Clic para abrir pagina
de Verificacion de
Datos Personales y
captura de Contacto
de Emergencia.

@ .
\ﬁﬁ/)




Verificacion de datos

personales y contacto de

emergencia

2 Informacion personal

Por favor, verifique que su informacion personal sea correcta y esté completa, de lo contrario, dé clif aquijpara modificaria.

Nombre:

CURP:

Edad:

Nacionalidad:

Lugar
nacimiento:

Colonia:

Calle:

Namero
Interior:

Teléfono:

Correo alterno:

[Nombre del alumno]
AMAA-8T0101-MCHSNL-10
31 Género:

MEXICANA

JUAREZ, CHIHUAHUA, MEXICO

EL GRANJERO
GARAMBULLO
Ndamero
exterior:
6561012345

alumno001@gmail.com

F Estado civil:
Fecha 01/01/1987
nacimiento:
11 Cddigo Postal:
Celular:

32599

En la seccion

se muestra la
Informacion gue ya se
encuentra registrada.

Si la direccion y datos
de contacto no estan
actualizadas, abrir el
enlace de la parte
superior.




6. Verificacion de datos
personales y contacto de

emergencia

Interior: exterior:

Teléfone: 6561012345 Celular:

Correo alterno: alumno001@gmail com

SEITT

® Informacién académica

Instituto: ICSA
Departamento: Departamento de Ciencias Sociales
Programa 34500-95 Programa de Licenciatura en Psicologia
educativo:
Promedic general: 947 Créditos cursados: 248 Materias 31
aprobadas:

Campus: ICSA

Porcentaje de
avance:

66.8

(@ Relaciones exteriores

L, Contacto de emergencia

- Seguimiento de solicitudes

= La seccion
“Informacion
academica’ muestra
el nombre del
programa educativo al
cual perteneces y tu
avance.




Verificacion de datos
personales y contacto de
emergencia

En la seccion

Correo alterno: alumno001@gmail.com

® Informacién académica

Instituto: ICSA

Departamento: Departamento de Ciencias Sociales

Programa
educativo:

34500-95 Programa de Licenciatura en Psicologia

Promedio general: 947 Créditos cursados: 248 Materias 31
aprobadas:

@ Relaciones exteriores

Namero de

pasaporte: :
En caso de no conocerlo, favor de dejar este campo vacio.

. iContacto de emergencia

A Seguimiento de solicitudes

Campus: ICSA

Porcentaje de
avance:

66.8

, captura tu
numero de Pasaporte
Mexicano.

Si aun no lo tienes, o
Se encuentra en
tramite, deja este
campo vacio.
Posteriormente te
sera solicitado de
nuevo.




Verificacion de datos
personales y contacto de
emergencia

. iContacto de emergencia

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Parentesco:

Colonia:

Calle:

Namero exterior: Numero Interior: Cddigo Postal:

Teléfono: Celular:

Correo:

Observaciones:

M Guardar

En la seccion

se debe
capturar la
iInformacion
actualizada de la
persona a localizar en
caso de ser necesario.



Verificacion de datos
personales y contacto de
emergencia

Parentesco:

Padre
Colonia: El Granjero
Calle: Garambullo
Namero exterior: 111 Namero Interior: Codigo Postal:
Obligatorio
Teléfono: 3123456 x Celular:
10 digitos
Correo:
Observaciones:
= Codigo postal requerido
- Teléfono debe ser de 10 digitos
M Guardar

A Seguimiento de solicitudes

La pagina te mostrara
si te falta capturar
algun dato obligatorio,
o algunas otras
Indicaciones.

Los numeros de
teléfono deberan
capturarse con clave
lada, es decir, con 10
digitos.




Verificacion de datos
personales y contacto de
emergencia

Movilidad Estudiant Seguimiento de solicitudes

X Informacién persona I
# Informacion académica
(@ Relaciones exteriores

. Contacto de emergencia

e | Seguimiento de solicitudes

Message from webpage

La pagina mostrara un
mensaje cuando el
registro haya sido
exitoso.




Verificacion de datos
personales y contacto de

emergencia

Requisito indispensable para continuar con el proceso de
aplicacion.

Reunion informativa acerca de las instituciones receptoras
adscritas a cada consorcio y el tipo de actividades que se

desempefian en cada una de ellas.

Solicitud de servicio, Etapa 1

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.
El departamento de movilidad hara asignacién de una IES de
acuerdo al cupo de la misma y promedio del interesado.

A Instituciones

Verificacion de Datos Personales
8/17/2012 (Otima actualizacién)

Captura de contacto de emergencia y actualizacion de
informacién personal.

# Ir a pagina de captura

Después del registro
exitoso, el estado de
la etiqueta cambiara a
“Realizada”.

Esta podras
modificarla cuantas
VECEeS Sea necesaria
antes de salir a la
Institucion de
Intercambio

@ .
\ﬁﬁ/)



7. Seleccién de institucion

receptora

aplicacion.

Reunidn informativa acerca de las instituciones receptoras
adscritas a cada consorcio y el tipo de actividades que se
desempefian en cada una de ellas.

Solicitud de servicio, Etapa 1

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.
El departamento de movilidad hara asignacién de una IES de
acuerdo al cupo de la misma y promedio del interesado.

A Instituciones

= En la seccion
“Solicitud de servicio,
Verificacion de Datos Personales Etapa 1” Se encuentra
R el enlace para ir a la
o cTesaenay sealzactn oc pagina de seleccion
de instituciones.

# Ir a pagina de captura

= Dar clic al boton
“Instituciones” para
abrir la pagina de
seleccion.

Solicitud de servicio, Etapa 2

Captura de facultad y programa educativo superior
correspondientes a la institucion receptora previamente
asignada.

L




7. Seleccién de institucion

receptora - Para seleccionar tus 3

opciones de
Institucion, primero
selecciona el tipo de
movilidad: Nacional o
Internacional.

Una vez guardadas las 3 opciones de instituciones, solamente el departamento de movilidad podra hacer cambios. Cuando SCI haya asignado Ia institucion
receptora, esta aparecera en la parte inferior.

Tipo de movilidad: Intermacional v

- Busca las 3
Opeion 1: Seleccionar... v Opeidn 2: Seleccionar... v Opeisn 3: Seleccionar... v l St.t C l O e S e
I DnaicTanr = UTiveT Siuau T oucTarn uc ourno T Tetd 1 I n I u I n q u

Bilateral - Universidad Mayor =

Bilateral - Universidad Macional de Colombia e I e ISte e n e I O rd e n
Bilateral - Universidad Macional de Cuyo g

Bilateral - Universidad Nacional de Quilmes - g

Bilateral - Universidade Estadual Paulista d d d I
Bilateral - Universidade Federal de Minas Gerais e p r I O rl a. q u e es
CONAHEC - Eastern New Mexico University

CONAHEC - Hankuk University of Foreign Studies as a O .

CONAHEC - Hanyang University

CONAHEC - International Institute for Water and Enviromental Engineering

CONAHEC - Langarz College

CONAHEC - Lenoir-Rhyne University

CONAHEC - Lyon College

CONAHEC - MacEwan University

CONAHEC - Methodist University

CONAHEC - MingDao University

CONAHEC - Mount Royal University

CONAHEC - New Mexico State University

COBMAHET  Dandificia |nivarcidad l=auariana




Seieccion de institucion
receptora

Una vez que le des
Instituciones receptoras para Estancia Académica Agosto Diciembre 2018 CI|C al bOtén de
L S S ya no

podras modificar tus
opciones. En caso de

s e - PNt Conmec e opeons: | exercc o+ haberte equivocado,

acude a la SCI para

gue ellos las cambien.

Tipo de movilidad:

Opcion 1:

A Seguimiento de solicitudes



Seleccion de institucion
receptom Las instituciones
almacenadas ahora
podran ser vistas por
- I . e
asignen una en base
a tu promedio y los
lugares disponibles en

Solicitud de servicio, Etapa 1 Cad a u n a d e e I IaS .

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.

G i R La etigueta de estado
mostrara la leyenda

" Ir a pagina de captura

M Instituciones

Solicitud de servicio, Etapa 2

Captura de facultad y programa educativo superior
correspondientes a la institucion receptora previamente
asignada.

Integracion de expediente



7. Seleccion de institucion
receptora

= Cuando ya tengas
& A asignada tu institucion
de destino, el estado
de la etiqueta
cambiara a
(] “Asignada’.

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.
El departamento de movilidad hara asignacion de una IES de

= Ahora podras ver el

nombre de dicha
Institucion dando clic

al boton

Conse ety s “Instituciones .

asignada.

Informacién adicional

Lt mmem midim elo mam s lmmd o




8. Facuitad y programa

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad. A : En Ia SeCCIén
e ey~ “Solicitud de servicio,
ctapa 27, se muestra
en enlace a la pagina
donde debes capturar
la facultad y programa
'”,;”"’ nsicin eceptom prvimenie equivalente de tu
o institucion de destino.

A Instituciones

Solicitud de servicio, Etapa 2

El Informaci6n adicional

- Ve

= Da clic en el boton

(14 L 4
e Informacion

D tacié i i la solicitud. S 11 2

doben subr on formato PDF on na resoluotn que permita s adicional para

lectura. A

élchvlar;?artamento de movilidad validara el documento si cumple CO ntl n u ar CO n Ia

con los [EC]UiSitOS.
captura.

Integracion de expediente

e Seleccién de materias
Reunion con el coordinador de programa para la creacion de

proyecto de materias e impresion la ficha de pago




Facuitad y programa

Movilidad Estudiant Seguimiento de solicitudes

Institucion receptora. Estancia Académica Agosto Diciembre 2019

Consorcio: CONAHEC - Consortium for North American Higher Education Collaboration

Institucion: UAL - Universidad de Almeria

Pais: ESPARA Estado: NO REFERENCL Cludad: NO REFERENCV
Facultad: Facultad de Psicologia Programa Grado en Psicologia
educativo:
M Guardar

e Seguimiento de solicitudes

Captura la facultad en
donde tomaras tus
materias en la
Institucion de destino,
y el nombre
equivalente del
programa educativo.

Cuando termines
puedes darle clic en el
boton



8. Facuitad y programa

| e ae et
Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.

El departamento de movilidad hara asignacion de una |IES de
acuerdo al cupo de la misma y promedio del interesado.

A nstituciones

Integracion de expediente

Documentacion necesaria para continuar con la solicitud. Se
deben subir en formato PDF en una resolucion que permita su
lectura.

El departamento de movilidad validara el documento si cumple
con los requisitos.

% Ir a pagina de documentos

Solicitud de servicio, Etapa 2

© 82072018

Captura de facultad y programa educativo superior
correspondientes a la institucion receptora previamente
asignada.

El Informacién adicional

= Al terminar con este
paso, la etiqueta de
estado cambiara a
“Realizada’.




9. integracion de expediente

el ~ SroGiEOTd ——

Seleccion de 3 instituciones receptoras para movilidad.
El departamento de movilidad hara asignacion de una |IES de
acuerdo al cupo de la misma y promedio del interesado.

A |nstituciones

Integracion de expediente

Documentacion necesaria para continuar con la solicitud. Se
deben subir en formato PDF en una resolucion que permita su
lectura.

El departamento de movilidad validara el documento si cumple
con los requisitos.

% Ir a pagina de documentos

Solicitud de servicio, Etapa 2

© 82072018

Captura de facultad y programa educativo superior
correspondientes a la institucion receptora previamente
asignada.

Informacién adicional

= En la seccion

“Integracion de
expediente” se
encuentra el boton “Ir
a pagina de

documentos” que te

servira como enlace a
la pagina donde se te
Indican todos los
requisitos con los que
debe cumplir tu
documentacion.



0.

Movilidad Estudiantil Seguimiento de solicitudes ~

integracion de expediente

= Lee muy bien las

Integracién de expediente i nStru CCioneS ya que
En el siguiente apartado es necesario enviar tu expediente en un solo archive en formate PDF, el cual debe incluir toda la documentacién que se indica d e eSO d e pe n d e q u e

a continuacion en el mismo orden.

Académicos

1

tu expediente sea
aceptado.

Comprobante impreso del Registro Unico de Movilidad Estudiantil

2 Formulario impreso de la Universidad receptora proporcionado por la Jefatura de Movilidad Estudiantil d
e | o = Los documentos
3 Carta de exposicion de motivos firmada por el interesado en la que se incluya lo siguiente:
. . e . L . . 7 -
a. Explica quien eres y tu motivacion para participar en el programa d b t
b. Interés en participar. ; Qué beneficios consideras obtendras al participar en el programa? e e ran J u n arse e n
c. Dos logros. ¢ Cudles consideras son tus dos mayores logros académicos? .
d. Institucion receptora. Describe las razones por las cuales te interesa realizar |a estancia en la Institucion asignada u n SO I O arCh IVO . pdf y
L) Carta de recomendacion personalizada expedida por un docente activo en la UACJ e n el I I l IS' I lO O rd e n
5 Relacion de estudios no oficial expedida por la Direccion General de Servicios Académicos q u e i n d ican |aS
6  Certificado de dominio de idioma vigente segun lo requiera 1a Institucion receptora (Solo para estancia internacional) . o
Instrucciones.
Personales
7  Copia de identificacion oficial vigente gue incluya fotografia y firma (Pasaporie mexicano o credencial de elector)
8 Pasaporte mexicano con vigencia minima de seis meses a partir del termino la estancia (S0lo aplicacion internacional)
9 Curriculum vitae
10 Copia de comprobante de domicilio reciente




9. integracion de expediente

Personales
7  Copia de identificacion oficial vigente que incluya fotografia y firma (Pasaporte mexicano o credencial de elector)
8 Pasaporte mexicano con vigencia minima de seis meses a partir del termino 1a estancia (Sélo aplicacion internacional)
9 Curriculum vitae

10  Copia de comprobante de domicilio reciente

Tramite

11 Formato de empate y autorizacién de materias impreso y autorizado por tutor, coordinacion de programa educativo y jefe de departamento
a. Para lo anterior el estudiante debera elaborar una propuesta escrita, previa revision de las asignaturas ofertadas por la IES receptora
b. La propuesta escrita debera presentarse en la coordinacion del programa educativo quien realizara el registro correspondiente en el Sistema Unico de
Movilidad Estudiantil
c. Con la captura realizada por la coordinacion del programa educativo se generara el formato correspondiente para impresién y firma

12  Certificado médico de buena salud con diagndstico, expedido por la Direccion General de Servicios Médicos de la UACJ
a. Acudir antes de las 10:00 horas de lunes a viernes
b. Realizar pago de $130.00 (Ciento treinta pesos 00/100 M.N.)
c. Aplicar el examen y recoger resultados

13  Constancia de vigencia de derechos del Instituto Mexicano del Seguro Social (Consulta aqui)
a. Asegurarse que el servicio se encuentre activo y se haya asignado turno, Unidad Médica Familiar (UMF) y consultorio.

}, Browse...

L_FOF |
Sin ® subir documento

documento

- Seguimiento de solicitudes

= En la parte de abajo
se encuentra el area
donde deberas
seleccionar y cargar el
archivo, una vez gue
te asegures que
cumple con todos los
requisitos.

= Asegurate de darle
clic al boton “Subir
documento’.




